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BESZERZESEK LEBONYOLITASANAK SZABALYZATA

Az Eleki Ko6zds Onkormanyzati Hivatal — kozbeszerzési értékhatar alatti —
beszerzéseinek lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrendet az allamhaztartasrél szolo
torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban:
kormanyrendelet) 13. § (2) bekezdése alapjan a kdvetkezok szerint szabalyozzuk:

L
SZABALYZAT HATALYA

Az allamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht.) 10.§ alapjan
a gazdasagi szervezetnek az allamhaztartasrol szolo torveny vegrehajtasarol szolo
368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet 9. § (1) bekezdesében (tovabbiakban: Avr)
meghatarozott feladatait az Eleki K6z6s Onkormanyzati Hivatal latja el.
Fentiek alapjan a szabalyzat hatalya kiterjed

— Elek Varos Onkormanyzatara, Elek, Gyulai at 2. sz.

- Eleki K6z6s Onkormanyzati Hivatalra, Elek, Gyulai ut 2. sz.

- az Eleki K6zds Onkormanyzati Hivatal koltségvetési szervhez rendelt, de

Elek Varos Onkormanyzat irdnyitdsa alatt mitkodé koltségvetési szervekre:

— Elek Varos Ovoda-Bolcséde, Elek, Hésok utja 9. sz.
— Reibel Mihaly Vérosi Miivelédési Haz és Konyvtar, Elek, Kossuth u.13. sz.
— Naplemente Iddsek Otthona, Elek, Gyulai ut 15. sz.
— Napkozi Konyha, Elek, Semmelweis u. 16. sz.
A szabdlyzat hatdlya kiterjed tovabba
- Lokoshdza Kozség Onkorményzatara, Lokdshéaza, Eleki ut 28. sz.

- az Eleki Ko6zds Onkormanyzati Hivatal koltségvetési szervhez rendelt, de
Lokoshaza Kozség Onkormanyzat irdnyitasa alatt mikodd koltségvetési
szervekre:

—  Lokoshaza Kozségi Onkormanyzat Ovoda-Boleséde, Lokoshaza, Alapitok
u. 20. sz.

—  Lékoshaza Kozségi Onkormanyzat Napkdzi Konyha, Lokdshéaza, Alapitok
u. 20. sz.

Kiterjed tovabba a szabdlyzat hatdlya a nemzetiségek jogairol szo6lo 2011. évi
CLXXIX. torvény 80. § bekezdése alapjan azokra a Nemzetiségi
Onkormanyzatokra, amelyekkel az  Onkormanyzatok  egyiittmiikodési
megallapodast kotottek:

— Eleki Cigany Nemzetiségi Onkormanyzat,

— Eleki Roman Nemzetiségi Onkormanyzat,

2



— Eleki Szlovdk Nemzetiségi Onkormanyzat,
— Eleki Német Nemzetiségi Onkormanyzat,
— Lékoshaza Kozség Roman Nemzetiségi Onkormanyzat,

— Lékoshaza Kozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzat.

II.
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A szabalyzat célja: hogy az dllamhaztartasi torvény végrehajtasardl sz6lo 368/2011.
(XII.31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés b) pontja rogzitse a szabalyzat hatalya
ala tartozo allamhaztartasi szervezetek — kozbeszerzési értékhatar alatti — beszerzései
elokészitésének, lefolytatdsanak, belsé ellendrzésének feleldsségi rendjét, a nevében
eljaro, illetdleg az eljarasba bevont személyek, valamint szervezetek feleldsségi korét
€s a beszerzési eljaras dokumentaldsi rendjét, Osszhangban a vonatkozo
jogszabalyokkal.

2. A szabalyzat hatélya Kkiterjed minden olyan — a kdzbeszerzési értékhatart el nem
ér6 — arubeszerzésre, €pitési beruhdzasra, valamint szolgaltatds megrendelésére,
(tovabbiakban: beszerzés) amelyek vonatkozésdban a szabalyzat hatdlya ald tartozo
allamhaztartasi szervezet a megrendeld, ajanlatkéré vagy ajanlati felhivast
kozzétevo.

A szabalyzat hatélya nem terjed ki

— a kozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIIL térvény (tovabbiakban:
Kbt.) hatdlya alé tartoz6 beszerzésekre,

— a Kbt-ben meghatarozott kivételi korbe tartozo beszerzésekre, valamint

— a katasztréfa okozta kéarok elharitdsa érdekében sziikségessé valo,
azonnali beszerzésekre.

A kozbeszerzésekrdl szold 2015. évi CXLIIL térvény (a tovabbiakban: Kbt.) 15. §
(1) bekezdés b) pontja szerinti nemzeti kdzbeszerzési értékhatar 2021. és 2022.
évben arubeszerzés esetében nettd 15 millié forint, épitési beruhazas esetében nettd
50 milli6 forint, szolgaltatds megrendelése esetében nettd 15 millio forint.

3. A beszerzések targya

A beszerzés targya lehet:
a.) arubeszerzés,
b.) épitési beruhdzas,

c.) szolgéltatas megrendelése.

a.) Arubeszerzés:



Forgalomképes ¢és birtokba vehetd ingd dolog tulajdonjoganak vagy
hasznalatara, hasznositasara vonatkozd jognak — vételi joggal vagy anélkiil
torténd — megszerzése a szabalyzat hatalya ala tartozd koltségvetési szervek ,
(mint megrendeld, ajanlatkérd, ajanlati felhivast kozzétevo) részeérdl.

Az arubeszerzés magaban foglalja a beallitast ¢és tizembe helyezést is.

b.) Epitési beruhazas:

A kovetkez6 valamely munka megrendelése (és atvétele) az onkorményzat, a
koltségvetési szerv, (mint megrendeld, ajanlatkérd, ajanlati felhivast kdzzétevo)
részérdl:

— a Kbt. 1. szamu mellékletében felsorolt tevékenységek egyikéhez
kapcsolodd munka kivitelezése vagy kivitelezése és kiilon jogszabalyban
meghatarozott tervezése egyiitt;

— ¢épitmény kivitelezése vagy kivitelezése ¢és kiillon jogszabalyban
meghatdrozott tervezése egyiitt;

— az Onkorminyzat, a koltségvetési szerv (mint megrendeld vagy
ajanlatkérd, ajanlati  felhivast kozzétevd) altal meghatdrozott
kovetelményeknek megfeleld épitmény barmilyen eszkozzel, vagy
moddon torténd kivitelezése.

c.) Szolgaltatas megrendelése:

Arubeszerzésnek és épitési beruhazasnak nem mindsiilé olyan beszerzés,
amelynek targya kiilondsen valamely tevékenység megrendelése az
onkormanyzat, a koltségvetési szerv (mint megrendeld, ajanlatkérd, ajanlati
felhivast k6zzétevo) részérol.

Ha a szerzddés tobb — egymassal sziikségszerlien 0sszefliggd — beszerzési targyat
foglal magiban, a meghatarozé értékli beszerzési targy szerint kell a szerzOdést
mindsiteni.

4. Osszeférhetetlenség

4.1. Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljaras el6készitésében és lefolytatdsaban az
ajanlatkérd, megrendelé nevében olyan személy vagy szervezet, amely
funkcidinak partatlan és targyilagos gyakorldsara barmely okbol, igy kiilondsen
gazdasagi érdek vagy az eljarasban részt vevo gazdasagi szereplével fennallo més
ko6zos érdek miatt nem képes.

4.2. Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarasban ajanlattevoként, alvallalkozoként
vagy az alkalmassag igazolasdban részt vevo szervezetként
a) a megrendeld, az ajanlatkérd, az ajanlati felhivast kdzzétevo altal az eljarassal
vagy annak elOkészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy
szervezet,



b) az a szervezet, amelynek
ba) vezetd tisztségviseldjét vagy feliigyeldbizottsaganak tagjat,
bb) tulajdonosat,
bc) a ba)-bb)pont szerinti személy kozos hdztartdsban eld hozzatartozdjat a
megrendeld, az ajanlatkérd, az ajanlati felhivast kozzétevd az eljardssal vagy
annak eldkészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevonta,
ha kdzremiikddése az eljarasban a verseny tisztasdganak sérelmét eredményezheti.

4.3. Az ajanlatkérd, a megrendeld nevében eljar6 és az ajanlatkérd, a megrendeld altal
az eljarassal vagy annak eldkészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont
személy vagy szervezet — a jelen szabdlyzat 1/a. szdmu vagy 1/b. szamu melléklete
szerint — irasban koteles nyilatkozni arrdl, hogy vele szemben fennall-e az a 4.1. és
4.2. pont szerinti Osszeférhetetlenség.

II1.
A BESZERZESI ERTEK ES AZ ERTEKHATAROK MEGHATAROZASARA
VONATKOZO SZABALYOK

1. A beszerzés értékének meghatarozasa és értelmezése

A beszerzés értékén a beszerzés megkezdésekor annak targyaért az adott piacon
altalaban kért vagy kinalt, — altalinos forgalmi adé nélkiil szamitott — teljes
ellenszolgaltatast kell érteni (a tovabbiakban: becsiilt érték).

A beszerzés megkezdésén a beszerzési eljarast meginditd hirdetmény, ajanlatkérés,
megrendelés feladdsanak (megkiildésének) idOpontjat kell érteni.

2. A beszerzések értékhatara

A Dbecsiilt érték kiszamitdsa soran a beszerzés targyanak értékét nem Kkell
egybeszamitani, a beszerzések értékhatara beszerzésenként egyedileg szamitando.

V.
BESZERZESI ELJARAS LEFOLYTATASANAK ALTALANOS RENDJE

1. A szabalyzat hatalya ala tartozo koltségvetési szervekben

a.) a 200.000 Ft egyedi értékét meg nem haladd beszerzések esetén nem
sziikséges irasbeli megrendelés,

b.) az a.) pontban megjelolt értéket meghalado, de az 2.000.000 Ft-ot el nem érd
egyedi beszerzési érték esetén ajanlatkérd valasztasa szerint el kell kiildeni a
megrendelést a szallito részére, akinek vissza kell a megrendelést igazolnia,
vagy szerzddést kell kotni, vagy a c.) pont szerinti eljarast kell lefolytatni.



c.) ab.) pontban megjelolt értéket meghalado, de a kdzbeszerzési értékhatart el
nem €ré egyedi beszerzési érték esetén legalabb 3 db ajanlatot kell bekérni
a lehetséges szallitoktol és beszerzési eljarast kell lefolytatni.

2. A megrendelés, az ajanlatkérés csak akkor kiildhetd el, — a szerzddés megkotéséhez
szlikséges engedélyek megléte esetén — , ha szervezetiink (mint megrendeld,
ajanlatkérd, ajanlati felhivast kozzétevo) rendelkezik a szerzddés teljesitését biztositd
anyagi fedezettel, vagy az arra vonatkozd biztositékkal, hogy a teljesités
idépontjaban az anyagi fedezet rendelkezésre all.

A megrendelést, valamint az ajanlatkérést, kdzérthetéen, célratéréen, szabatosan, a
magyar nyelv altalanos jelentésére figyelemmel, és a miiszaki tartamra, valamint a
beszerzési cselekmény koriilményeire tekintettel kell megfogalmazni és elkiildeni a
lehetséges szallito részére, illetve kozzétenni.

Az ajanlatkérést, a jelen szabdlyzat 2. szaml melléklete szerinti tartalommal kell
(értelemszertien) megkiildeni, illetve kdzzétenni.

3. Az eljarast meginditd felhivasban (ajanlatkérés) meg kell hatarozni az ajanlatok
értékelésének szempontjait.
Az ajanlatok értékelési szempontjai a kdvetkezok lehetnek:
- a legalacsonyabb 0sszegli ellenszolgaltatas,
- az Osszességében legeldny6sebb ajanlat
kivalasztasa.
Abban az esetben, ha dsszességében a legelonydsebb ajanlatot kivanjuk kivalasztani,
az eljarast megindité felhivasban (ajanlatkérés) meg kell hatarozni:

— az  0Osszességében legelonyosebb ajanlat megitélésére  szolgéld
részszempontokat;
— részszempontonként az azok sulyat meghatarozd - a részszempont

tényleges jelent0ségével ardnyban all6 - szorzdszamokat (a tovabbiakban:
sulyszam);

— az ajanlatok részszempontok szerinti tartalmi elemeinek értékelése soran
adhatd pontszdm als6 és felsd hatarat, amely minden részszempont
esetében azonos;

4. A beszerzési tevékenység iranyitasaval, valamint a feladatok megszervezésével
és megvalositasaval kapcsolatos feladatok és hataskorok.

4.1. A szervezetek beszerzési tevékenységének iranyitasaért a jegyzo, vagy az altala
kijelolt személy felelds.

Feladata kiilondsen:



— feliigyeli a beszerzések teljes folyamatat, rendszeresen ellendrzi a beszerzési
eljarasban bevont dolgozok és egyéb személyek tevékenységét,

— azonnal koteles kivizsgalni, minden beszerzést zavard koriilményt és
minden olyan esetet, amely annak eredményét befolyasolhatja,

— jogkorében minden olyan intézkedést meg tesz, illetve koteles megtenni,
amely a beszerzések lefolytatdsanak jogszerliségét és erkdlcsi tisztasagat
biztositja,

— rendelkezik a beszerzésekkel kapcsolatos feladatok beosztasara, s azt a
dolgozok munkakori leirasaban rogziti, stb.

4.2. Az Onkormanyzatok, az intézmények beszerzéseivel kapcsolatos teenddk
elokészitése ¢és koordindlasa az intézményvezetok, elnokok, és a  Pénzigyi
irodavezeto feladata és hataskore.

Az intézményvezetdk, elnokdk feladata kiilondsen:

— az ajanlatkérés, sziikség szerint a dokumentécio elokészitése €s intézkedés a
kozzétételrol, valamint az ajanlatok bekérésérdl,

A Pénziigyi irodavezetd feladata kiilondsen:

— az adott beszerzésnél érvényesiteni kivant pénziigyi, jogi kovetelmények
meghatarozasa,

— a beszerzési dokumentumok elkészitésében kozremikodo alkalmazottak,
szakértoként megbizott személyek vagy gazdalkodd szervezetek,
kivalasztasa, azokra javaslattétel,

— folyamatosan vizsgalja, hogy a beszerzések pénziigyi fedezete biztositott-e,

— rendszeresen ellendrzi a teljesitések szerzddésszerliségét, a szolgaltatas és
ellenszolgaltatas, aranyat és 6sszhangjat,

— gondoskodik a beszerzésekkel kapcsolatos adminisztracios feladatok
ellatasarol,

— azonnal tajékoztatja a szervezet vezetdjét, ha feladatkorébe tartozo
munkdjanak végzése soran szabalytalansagot vagy szervezetlink miikddési
kore vonatkozéasaban célszerltlenséget tapasztal és a jogkor gyakorlojanal
intézkedés megtételét kezdeményezi, stb.,

— ajelen szabalyzatban meghatarozott egyéb feladatok végrehajtasa.

5. Az onkormanyzat, a koltségvetési szerv a szerzddések kotésére vonatkozo eldirasok
(kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés stb.) betartasaval koti meg a
szerzOdést a legjobb arajanlatot adoval.

Amennyiben az ajanlat benyujtoja, illetve az eljards nyertese visszalép — és az
ajanlati felhivasban (ajanlatkérésben) ezen kitétel szerepel — akkor szervezetiink



jogosult az eredmény kihirdetésekor a kovetkezd legkedvezdbb ajanlatot tevdvel
megkdtni a szerzddést.

6. Az Aht. 37. § (1) bekezdése alapjan a kotelezettségvallalasnak (megrendelésnek,
szerz6désnek) mindig irasban kell megtorténnie. Az Avr. 53. § (1) bekezdése
alapjan nem sziikséges elozetesen az irasbeli kotelezettségvallalas az olyan
kifizetések teljesitéséhez, amelyek

- értéke a kétszazezer forintot nem érik el,

- a fizetési szamlakrol a szdmlavezetd altal leemelt
dij, juttatdss, a  kilfoldi pénzértékben  vallalt kotelezettség
arfolyamvesztesége, vagy

— az Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti egyéb fizetési
kotelezettségnek mindsiil.

7. A szerzodés teljesitésével, modositasaval, megsziintetésével kapcsolatos feltételekre
vonatkozo el6irasokra a Polgari Torvénykonyvrdl szolé 2013. évi V. torvény (Ptk.)
rendelkezéseit kell alkalmazni.

V.
EGYES BESZERZESI ELJARAS LEFOLYTATASANAK RENDJE

1. A szabdlyzat hatalya ala tartozé allamhéztartasi szervezet

— alll. bekezdés 1. pontjanak c.) alpontja alapjan bekért ajanlatok,

elbiralasara 3 f0s biralobizottsagot (tovabbiakban: biralobizottsag) hoz Iétre,
amely irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit a beszerzési eljarast
lezaré dontést hozé polgarmester, nemzetiségi dnkormanyzatok esetében az elndk
részere.

A Dbiralobizottsag tagjaira a jegyzO tesz javaslatot, aki dont a bizottsagi tagok
személyérol.

A biral6 bizottsag tagjait ugy kell kijeldlni, hogy legalabb 1-1 tag a megfeleld jogi, az
ajanlattevd - beszerzés targya szerinti - gazdasagi-pénziigyi, illetve miszaki
alkalmassaganak a  megitélésére = vonatkozéan  megfeleld  szakértelemmel
rendelkezzenek.

Egy személy tobb szakértelemmel is rendelkezhet, de a bizottsag 1étszdmanak minimum
3 fonek kell lennie.

2. Az ajanlatok felbontasakor a birald bizottsag koteles megallapitani az ajanlatok
érvényességét, illetve esetleges érvénytelenségét.
Ervénytelennek Kell mindsiteni az ajanlatot, ha:
—az ajanlattételi hatarid6 lejarta utdn nytjtottak be,

—az a felhivasban foglalt formai és tartalmi kovetelményeknek nem felel meg,



—az ajanlattevd, illetéleg alvallalkozdja nem felel meg az Osszeférhetetlenségi
kovetelményeknek,

—az ajanlattevd nem felel meg a szerzddés teljesitéséhez sziikséges alkalmassagi
kovetelményeknek,

—az Ajanlattevd ajanlatdban meghatarozott ellenszolgaltatds mértéke eléri a Kbt.
szerinti kozbeszerzési értékhatart,

—egy¢éb modon nem felel meg az ajanlati felhivasban, valamint a jogszabalyokban
meghatarozott feltételeknek.

Az ar alacsony voltanak megitélésekor a kordbbi tapasztalatokra, a beszerzést
megelozden végzett piacfelmérés eredményére vagy a beszerzést megelozden a

sziikséges

anyagi fedezet meghatarozasahoz felhasznalt egyéb adatokra kell

figyelemmel lenni.

Az ajanlatok felbontdsarol, ismertetésérdl, az érvénytelen ajanlatokrol

jegyzokonyvet kell késziteni:

A jegyzokonyvnek legalabb a kovetkezoket kell tartalmaznia:

az ajanlat felbontasanak helyét, idejét,

az ajanlatot felbontd személyek nevét,

az ajanlattevo nevét, sz€khelyét (lakdhelyét),

az ajanlattevo altal kért ellenszolgaltatast,

az ajanlattevo altal vallalt teljesitési hataridot,

az érvénytelennek mindsitett ajanlatokat,

az ajanlata érvénytelenségének okat,

az ajanlatokra vonatkozé egyéb kiilonleges koriilményeket,

az ajanlatot felbontok alairasat,

A jegyzokonyv elkészitéséért az aljegyzo felelds.

4. A beszerzési eljarast lezaro dontést

A beszerzési eljarast lezaré dontést a V. bekezdés 1. pontja alapjan a polgarmester,
vagy a nemzetiségi 6nkormanyzat elnoke hozza meg,

A beszerzési eljarast lezardo dontésrdl, az ajanlatok elbirasarol, a dontést kovetd 15.
napon beliil irasban tajékoztatni kell az ajanlatteviket.

A tajékoztatas elkiildéséért a jegyz0, vagy az altala kijelolt személy felelds.



VL
A BESZERZESEK LEBONYOLITASANAK ELLENORZESE

1. A beszerzési eljardsok belsd ellendrzési rendszerben torténd ellendrzése az
onkormanyzat belsé ellendrzését végzo szervezet hataskorébe tartozik.
Az ellendrzés soran kiilonds gondot kell forditani a szabalyszerliségre, az elbiralas
szempontjainak elokészitésére, €s azok elbiralas soran torténd érvényesitésére.

2. Amennyiben a beszerzési eljarassal kapcsolatban jogorvoslati eljaras indul, arrél az

onkormanyzat koteles a képviseld testiiletet haladéktalanul tajékoztatni.

VIL.
ZARO RENDELKEZESEK

A szabalyzata hatalya ald tartozé allamhaztartasi szervezetek beszerzését végzo
személyek ¢és szervezetek kotelesek a vonatkozd jogszabalyok €s a jelen szabalyzat
eléirasait attanulmanyozni, értelmezni és az azokban foglaltak szerint a toliik
elvarhato gondossaggal eljarni.

A BESZERZESEK LEBONYOLITASANAK SZABALYZATA
2021. december 15. napjan lép hatalyba.
Ezzel egy id6ben a kordbban érvényes szabalyzat hatalyat veszti.
A szabalyzatot mddositani kell

— olyan jogszabalyi eldirds valtozasa esetén, amely érinti a hatalyos
szabalyzat el6irasait, valamint

— ha az Onkormanyzati hivatal, valamint a hozzarendelt koltségvetési
szervek sajatossagai, miikodésének valtozasa alapjan indokoltta valt.

A modositasokat az ok felmeriilésétdl szamitott 30 napon beliil kell végrehajtani.

Elek, 2021. december 13.
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1/a. szam melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI NYILATKOZAT

ajanlatkérd altal meginditott beszerzési eljarasba bevont személy kijelentem, hogy a
beszerzési szabalyzat II. bekezdés 4. pontja szerinti oOsszeférhetetlenség velem

szemben nem all fenn.

Jelen nyilatkozatomat a ... (6nkormanyzat,
koltségvetési szerv) altal a ... targyban

lefolytatand6 beszerzési eljarassal kapcsolatban teszem.

Datum: ...

nyilatkozattevd alairasa
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1/b. szamt melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI NYILATKOZAT

ajanlatkérd altal  meginditott  beszerzési eljarasba  bevont szervezet
PPt ) képviseldje kijelentem, hogy a
beszerzési szabdlyzat II. bekezdés 4. pontja szerinti Osszeférhetetlenség az altalam

képviselt szervezettel szemben nem all fenn.

Jelen nyilatkozatomat a ... (6nkormanyzat,
koltségvetési szerv) altal a ... targyban

lefolytatand6 beszerzési eljarassal kapcsolatban teszem.

Datum: ..o

nyilatkozattevd alairasa
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1.

2. szamu melléklet

AJANLATTETELI FELHIVAS / AJANLATKERES

Ajanlatkéro:

Neve:

Cime:

Képviseldje:
Telefon/fax:

E-mail:
Kapcsolattarto neve:
Telefon/fax:

E-mail:

A beszerzés targya:

A szerz6dés tipusanak meghatarozasa:

. A szerzodés idotartama:

A teljesités helye:

Fizetési feltételek:

Alkalmassagi kovetelmények:

Ajanlatok értékelésének szempontja:

tevékenység elvégzésére

Az ajanlatok benyujtasat kovet6 hianypotlasi lehetoség meghatarozasa:

10. Az ajanlatok beérkezésének hatarideje:

11. Az ajanlatok benyujtasanak helye:
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12.

13.

14.

15.

Az ajanlatok felbontasanak helye, id6pontja, a bontason részvételre jogosultak
megnevezése:

Annak meghatarozasa, hogy az eljarasban lehet-e targyalni vagy ajanlatkéro
az ajanlatokat targyalas nélkiil biralj el:

A szerz6déskotés tervezett idépontja:

Az ajanlatok osszeallitasanak tartalmi és formai kovetelményei:

alairas
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